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Revisioni
Versione Data . ' | Descrizione
1.0 4/012/2023 | Prima versione

1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso 1’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

11 sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’'uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine 1’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso 1’impiego di un
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidato pud accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici https://pst.giustizia.it.

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura I’identificazione dei soggetti legittimati
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine I’autenticazione al sistema
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo)
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si pud accedere al sistema tramite la propria identita digitale, dopo aver cliccato sul pulsante
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:
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e CIE (Carta d’Identita Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e I’applicazione
desktop oppure il proprio smartphone abilitando I’interfaccia NFC;

e CNS, se si ¢ in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il
certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e
visualizzare il menu delle funzionalita definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o
restituiti tramite il provider SPID a seconda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni

inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo ¢ stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate

nel sistema e di verificare I’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo
utilizzato. |

Fintanto che il candidato non avra convalidato i dati della registrazione, potra sovrascrivere, ovvero
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
Cognome

Nome

Data di nascita

Sesso

Luogo di nascita

Codice fiscale (non sara possibile modificarlo)

Indirizzo di posta elettronica (certificata non sara possibile modificarlo)
Residenza

. Domicilio professionale

10. Recapiti

11. Consenso al trattamento dei dati personali

R

Segue schermata disponibile dopo il login:
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2.3 MENU PRINCIPALE
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Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva
la seguente maschera del menu principale:

m( glntsrero della Glustzia

Peccorsi cniard e previs un 0 arte

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausliiari
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Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

Compilazione della domanda
Iscrizioni

Comunicazioni

Impostazioni

Supporto

Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande ¢ effettuare eventuali integrazioni
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”; dalla stessa sezione, a
seguito di una ricerca, € possibile consultare il dettaglio di una domanda gia creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Iscrizioni”.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua

’

selezionare la voce del menu “Impostazioni”.

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente,
selezionare la voce del menu “Supporto”.
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24 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato l'accesso al sistema, il candidato dovra compilare la domanda di partecipazione in tutte le
sue parti, in maniera guidata secondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.: wizard). Ogni
scheda raggruppa le informazioni contenute per argomento. Il candidato dovra digitare oppure
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potra omettere quelle
contrassegnate come facoltative. Non sara possibile passare alla scheda successiva fintanto che non
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sara possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da “inviata™ a “in
lavorazione”.

Si fa presente che la possibilita di presentare nuove domande ¢ subordinata all’apertura dei termini
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cerchera di compilare una nuova domanda al di fuori di
tali periodi, utente verra avvisato da un opportuno messaggio di errore € non potra procedere. Se
invece l’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potra farlo, ma non potra finalizzare
I’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par.
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda
di partecipazione sono le seguenti:

Dati anagrafici (solo visualizzazione acquisiti in fase di registrazione)

Curriculum Vitae

Selezione del tribunale

Dichiarazione se gia presente nell’albo elenco cartaceo

Categorie e specializzazioni

Requisiti

Allegati

Riepilogo

Firma digitale e invio domanda (lo step ¢ presente solo nel caso in cui si effettui ’accesso
tramite CNS)

\D100 S ONON Bt D=

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la schermata che consente di compilare
la domanda.

[ oone] nistaro gelia Glustizia
Fatartichas ¢ 0WOn o W ity

Gestione Albi, elenchl CTU e altrl ausiliarl
0 00 bedl 0208 100Ny ‘

Al iy de 4L 0X/300

577 [ Complararm dovante ;15 i | 1 Commaarary 0 Vepotastn %

Segue schermata disponibile dove € possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera
inviare:
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Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nucva comanda

Aliationd

$ Seagle .

Dopo aver selezionato la tipologia ¢ possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda”, accedere
alle schede successive dove ¢ possibile visualizzare e inserire i dati della domanda.

r——{ Ministero della Glustizia

Fersorsi chlar @ precisi, un tuo dinto

Gestlone Albl, elenchi CTU e altrl ausiliari
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Compila una nuova domanda &

Rbesflerto

Scegh.. .
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici
memorizzati al primo accesso e¢/o modificati in un secondo momento mediante I’utilizzo della
funzione Impostazioni — Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni — Modifica dati

personali).

1. Dati anagrafici > 2. Curriculumyvitae> 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione 5. Categorie/Specializzazioni»
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo

Richiedente Domicilio professionale

Cognome KOO0k Provincia 2000

Nome parrevioveeey Comune 0ONOCO0000N!
Codice fiscale JOCROD0O0RRO000( Indictrzo 200000(XX

Data di nascits 00/0C/0000 (1 000Ca

Luogo di nascita XXXXXDOO)

Recapiti

Emall PED sononoe@once o

Emall PEC oo

Teletono 123456785012

Dopo aver visualizzato i dati & possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae

La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia
gia compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante
I’utilizzo della funzione Impostazioni — Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni — Gestione
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.

In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la
compilazione.
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I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potra scegliere di aprirli singolarmente.

1 Oauarazano 2, Cumdculumyitae > 3 Sticzont Trdumelc> & Dewaramione? 5. CategenerSoruslizzazon >
8 foeusind 7 Algaty B, Plepiiegs

Foeplogo cunicelum vitae

VOSSO IO T—— o — S— G

Titali ¢ studio corseguit

Tituks & #ludw i - Dbors
TN I 0 Wi 146 Drdasmmin L Sapanca 000 02 Larweia Bt nougie -
Ond ¥ professicnali

O ot profersmanan Data lncrtrane Lumge wervane Nmare b rione

008 Ay 2200 # ot M0 R 1 e ROFM ws

LasrFamarioe -
Cwolcarcn v
Competonne -
Fsourwwre anoral o -
Bravetti/Punbicanon -

Rrep fornus ey -

Ciascuno step conterra in lettura le informazioni inserite, con la possibilita per alcuni step di accedere
ad un dettaglio piu ampio.

Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, & necessario effettuare la
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: “Autorizzo
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30
giugno 2003, n. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679)”.
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In caso contrario il sistema impedira il passaggio allo step successivo di completamento della
domanda.

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di
essere gia iscritto all’albo cartaceo”, si potra inserire facoltativamente il numero di iscrizione €/o la
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottebre 2012, n 179 come convertite can madificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae® 3. Selezione Tribunale > 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazion: >
G. Requisiti> 7. Allegati> B. Riepilogo

*Datectblgatorio
Selozione Tribunale

Tribunae di conpeterze (%)
¢ Trbenale Odinadio - Tavoli v

Ditharazone scizone precadente 1)

@ Cichizodiessere g iscritta a¥abo carxcee

O Tichiaro d: nun essere Bento al'aibo tatoces
MN.iscrizone Cata iscriziore

3345 1AEI2010 Lras

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita all’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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1. Datianagrafici> 2. Curriculumvitae> 3. Sclezione Tribunale> 4. Dichiarazione > 5. Categorie/Specializzazioni»
6. Requisiti> 7. Allegati> 8. Riepilogo
Dichiarazione iscrizione precedente

JOOBOOCOOOHXK X xxx 00K
XX%X 0

{5 Dichlaro dh essere gia iscritta alfalbo cartazec del tribuna’e “Tribunale Ordinario - Roma®

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorie e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le
categorie e le specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere all’interno
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

E possibile selezionare piti categorie all’interno della domanda.

1. Datianagraficn> 2. Curnculumvitaed 2. Selezione Tebunale> & [ichizrariensy 5, Categorie/Specializzazioni >
6. Reguisiti> 7, Allegati> 8. Rizpilogo

* Dsto obbbgistonio
Scelta categorie/specializzazioni

Categona(’)
$ 3. ..
0 eden dexcmnarione precedents cacegora se Soversa
Specakrancoe
Seman -

recadonte ey 10 dvrsa

==
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1. Dattanagranci> 2. Cornculumvitazy 3, Sclezonz Tnbunale» 4. Dizharazione? 5. Categorie/Specializzazioni >

6. Requsiti> 2. Alegatid € Riepiloge

* Cazo obbigalord
Scelta categorie/specializzazioni

Categrma [

[ ACUSTICA E RUAOROSITY v

O infiza denominasoie precedents catepona se diversa

Speckizzamione

=> s .

) Irhea devomeasione grecederte s -

Se il candidato ha dichiarato di essere iscritto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili.
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per I’inserimento
delle informazioni.

1. Datianapraficr> 2. Curmcolumvitaed> 3. Seleziene Trnbunale> 4. Dchiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni >
6 Requisitid 7. Allegatid B Riepilogo

* Dato cbbbigatono.
Scelta categorie/specializzazicni

K-

@ka dencminancne precedente categocia se diversa
Speclyizzarione

F Y
L "L v

au.u, prececiente spe szdnersa

Segue schermata disponibile:
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1. Datianagrafici> 2, Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale> & Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazioni »

6. Requisiti> 7. Allegati>  &. Ricpilego

* Dato atbigatorio

Scelta categorie/specializzazioni

Categoria ')
[ ALUSTICAE RURCROSTA .-
£ wndica & \aZAONR 2002 $2 dVISd 0
Precedente donaminazone dotds catrgorin Haote pacedente tategona
A
Speclalizrarone
I Sregh -
¥idica denomanarions pracede il se dversa 0
P de doty i Mote precedente specalzzazicne
ra

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata

cliccare su “aggiungi specializzazione”.

1 Oatianapraficny 2 Comouiumvitae> 30 Selepoe Tehonler 4 Cichoazione» 5. Categorie/Speclalizzazioni >

€, Reguwl > L Alvgatia B Rwpiioge

* Ot obbhgator
Scelta categorie/specializzazioni
Cregraln
POISTRA K RANRDSITA D

1) W a donominaricne prcodon € e2op0ria s ghoess

Specdabmmrene
AOSTLAE RLIORIIA -~

O ww Wartne prexedvrt @ Gursa

= el

Segue schermata con I’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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1, Datianagraficid 2. Curriculum vitae > 3. Selezione Tribunale> 4. Dichiarazione> 5. Categorie/Specializzazion! >
6. Requisiti> 7. Rliegati> 8. Riepilogo

* Dato obbligatone
Scelta categorie/specializzazioni
Categoria (}

£ Indica denominaziane precedente categora se diversa

Speciaizzazione

[ Indica denominaziona precedente speciafizzazione se dhversa

AGGRNGI SPECALIZZAZIONE

Elenco specializzazioni selezionate

Elimina Categora Spedalizzazione Azioni

a ACUSTICA E RUMOROSITA' ACUSTICA E RUMOROSITA' @

CUMNINA SPECLAUZIATION| SELETIONATE
i m
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita puo farlo selezionando il
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto “elimina
specializzazioni selezionate”.

1. Datiaragraficiy 2 Curricsiumvitaed> 3 Selezione Tritunale s 4. Dehiarazione> 5, Categorle/Speclalizzazionl »
6 Requistiy 7. Alflepat> 3. Repilogo

* Dato dibiz M oo
Scelta categorie/specializzazioni .

Categoda [*)

| Sgege -

Elenca specializzazioni selezionate

[n] AZUSTICA £ RUMORDTA ADUSTICA E RUMOROSITA -«

ih =

Nel caso in cui I'utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle
specializzazioni inserite € presente I’icona con I'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione

precedente e rispettiva nota. Questa € presente in tutte le liste di dettaglio delle
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Elimingy Categra Specallzrazionn Asond
a AT EARIE ARHEOLOGA >
0 ARTOIALYEARTE DISEGH STALIL € aNCRSION ANTC G @

Cliccando sull’icona si aprira una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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Catmperant)

12 O Grmr A DIAONRRE AL Ak e

Spat st Earorn.
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Elenca specalizzancns selencnate

Crtme Compme Samratm e o
i TR TR [ INITDIE T E s Al -
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Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.6 Requisiti

La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

1 Betlenauralain R Cuoricufunvitae 2
G. Requisiti > 7. Allzguti> 8 Rieplogo

Rogquist
Ceaxdrava talonalq Estazorarda lifieders bmaronalts)
e v
Py fe ORawWIN
Coadarre ened (')

Suegi. -

ez cronde Slmdiaro e cordanee bR

by lecerdire wlily

Pravadront® Mare € radn i
Coetarw Givonide:

Sty .-

Stindsurzi povred mert nevsredip

TELEC I G G O G ST

Sollopeato s yoeedaresiipet
S -

ot}

A i3 prmrts G

Petorare ')

9‘:!‘,. . V o R A

Saanaci Jsomnar ]

Steg.. -

O B EATIAN AL FTE St

ealatarandn € O6eIN lo sl Ba L irme S

I rcgelacon gh abbigy eifervarone
LOrIeT ¢ rewcneiat 1)

Segl.. v

wdiwe g obbighi Cn Zin & & 0 regoly

Fubblco dipendente

SN Igedenar Ny AnDUY S Cpraense

[LE SRR Y -]

Puntius dgendents tan qualfea

Seegi.. -

Anaemd

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

3. Sekezione Thbenshe

2
g

& Sicfrararaney

Faanls ot

5 Detegywie/Siwilzzazan)

U39 bl grren

21




Menistove dotte Ciwotivia

‘@'%‘M M”W ng ot Possonats o dos Sorwizé
Dirociono Gonorats fos ¢ Listomi Srformativi Malomaticcats

Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si puo facoltativamente inserire una data all’interno
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abilitera la valorizzazione dei seguenti campi:
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

Pubblico dpendante
Pubtlice diporetonte gal Arvdo didperierzs

$ @riaxe

Putthzo cipendant con guaifica

Lrogi v

La scelta della qualifica “Docente” permette I’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Fubtlico dipendente

"Adixe dipenterts ot £mbitadidpancerza

CBADS12006 [~ Dore1za Uit ana temporarea

PEdico dipendierte (on qual fia

Docrrta v

U3 7120 LONTAS 3 T D23 fine QN0 A termne

TN O -~ N

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparira sotto
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. E
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti
selezionati”. Se € stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per
riabilitarli sara necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

Pubblico dipandante
Abzico Sipendenee cat ATbtz 1 dpordenza
12120'8 o COrenzs LR s Iron ey

fibdlce gipondeme e gaifes

Oene -
Dita nees Lonmats 3 termine Oxy e C3rATD 3 termine

% BB YES 3 =] LA R  ~4 ASSYNG! CONTRATTD

Contratti di docenza a termine

i Datainizie Datafine

N wnzirre 121172022

{

P -
L8 £ORTRATI HLERONE ¢
LR emottan e eretire s R
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Pubblico cipendente
Ao 3 a Ao éi
e LTI SPH g
Pubhicn Spendorts o g
Scegte. v
< >

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati.
Cliccando su “scegli file” & possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

1. Gatiancgraliciz 2 Cumitulumyiteey 3. Seleziene Tnbwnalor &, Dihizrazionsy

6 Regquisiny 7, Rllegatl » B Repliogs

5. CategrrerSpetishizzananid

Allegati chbligatori
Lot 819 B reucanva neila (rroseriang ol trburgie (7]

C0> Newun fik udsoneo s <)
Copua 06 $3cumeo 8 derttd

Boessun Al selesona

e

11) 3 mdocevihcasons s wt 65 D AR ALA2000

Elenca altegati caricats

Nessun Aiegato e

A, m

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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L Detamagrafici> 2. Quentitanwvitaey 3. Selezong Trbunaley 4 Ouhlerazoney 5. QategorieSpecalizzaninni>

G. Poquiati> 7. Allegatl > 8. Picpiloge

Allzgati obtligatori

Conid O trivunae (1)
Negsun fle sokonato WEGL PR
Copia dud documenta & denttd
Negsin fie wienorato LT
Neostra alegan cprionak v

10 e dutue ticaxone o3 ot 45 CPR 44572000

Elenco allegat caricati

Sherwria Tpolegia sllepsin Norme fike Ovnecane Sowica
o] Corli 20 (b rshomza i LR ron: del rdana'e demntond puf (1] &
fo] Capia Ot B umento & isersid test 5o 88 &

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati puo farlo selezionando il box in
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati”.

Eloncoatiegan carcal

Chrna Tpotega stiepate Nemna fie Dvrersnne Scanca

$ i AT 8 513000 A 25520008 YRR Gagrwontzt oY AJVE &

Oy b pata

Cliccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, puo caricare
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire ¢ la stessa degli allegati obbligatori e cio¢

cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. E
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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1. Datianagraficy 2. Curriculumvitae> 3. Selezione Tribunale >

6. Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obb!igatori

Certiticate di res:denra rella Orcosceizione del trbunae (1)

Nessun file selezionato
Cepia del documenta di dentit

Nessun file se'enonato

Mestra aflegati opzionali @
Allegati opzionali
Certdicato & iscrriona ad associazicne professionala (1)

w Nessun fite selezionato

Cortdic. astazione doi ¢odit guri (1342)

Nesson fiie selesionato

12} £ possibie caricare pid e per questa tipokogia i documenta

1) o atocertficadone exart &6 DPR. 44572000

4. Dichiarazione> 5. Categoria/Spocializzazioni >

SCEGLIFRE

sceq e

 scroupnr | <=

SCIGU FLL

=> =8

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati”.

Infine € possibile visualizzare 1’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica™.
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1. Datianagrafici> 2. Cumicvlumivitae?> 3. Selezione Trhunale> &4 Dichiarazioned» 5. Catsgorie/Sponalizzazionn »
6. Requisiti> 7. Allegati > 8. Riepilogo

Allegati obbligatori
Certficato & residenza nelia drcostnnone 2! trbunale (1)
Nessun fiie selezionato SCEGU FILE
Copia del dotumento ¢: klenttd
Nessun file silesoaato STECUFRE
Mostra allegati eprionali v
(1) 0 autocertticazione ex art 46 DLP.R. 44572000
Elenco allegati caricati
Elimina Tipologia allegato tome file Dimensione Saarica
(] Centificato di k nefia gircasarizione dol rd downioad pef &§KB K3
) Copia def documenta di dentish testpds- &4 K8 B3

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.4.8 Riepilogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

1. Datiancgrafia> 2. Curticslumuitany
€ Requisity 7, Alkgats> 8. Riepiloga

Richedente

Cog o
I

None

Lodea tiueake
Datadirescta
1111560
tuozo 4l aaecita
FESCLE funza

Trisunale di competenza
Veltumate di competenza
Wb male Oroinanc - Poma

Categorio e spedializzazioni

Cxegora
OFTCITSTA ED ASSISTEATE INOFTANDLIOGA

Requisiti

Gttadnaxza
(rradorzatyan

Cordanne penat
n

Hao

Sotioposio a procedimenti penali
fia

Pofussine

Fegalhrugh

Sanzioni fiecipbnar
Ho

3. Schrmone Tribunate> &4 Duhicrazmene> 5 Categorw/Spectalizzenian »

Decricifo professnele

Enal oxC
emaklpecit

777088555

Dcharazions barritions pracaderte
Ca vunttg altalko caraceo sl tnburds “Thuncia Ordinaene - Roma®

Specalizazione

PEEVENDONT. VALJTAZIONE E RABUTAZCNE CELLE DSASILITA VSVEIPCVEICKE)

f regala cor gf obblghi e prove
S

Det:aglio sbdlighiin regols
Oooih fomatid, conriutul ¢ prevderzal

Pubblico diperdente

Putblico dipendecte dal
017572010

Putbiice dipendents con qualfica
vorerme
Allegat
Tipologis Hlegats
Contificoen 8l tesxdorzanola snrosenance ot eihunale {1)

Copia dil desurmnte o antd

(1) 6 autienificz o ex a L ob LD PH. Cas/ 2000

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023

Antitodl dipendenza

Iseraments
Nome file Dimensone Scarica
doed pet 180168 &
o2 gt 1w &

27



Alinistoie dotte Cowtitovio

.@WM M”ya»mmfw gf’ma‘uam. &t Porsonals o dos Sovwivé
Disoviono Gomoraks pos i Sisloms Srformativi Sobomativcals

Cliccando sul tasto “completa la domanda” il sistema attiva la schermata per la conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal” e “Pubblico dipendente con qualifica” sono presenti solo nel caso
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparira un link da cui € possibile
scaricare la domanda appena visualizzata.

11 pulsante “Completa la domanda” sara sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login
tramite SPID € equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina
successiva (2.4.9 Firma digitale ¢ invio della domanda)

Allegati

Tpodogls abegstn Nome flie Dimernione Scarica
Certfre @ resdoray net Lreosorrane 808 b (1) Sowrivad 2t 6K X3
20 e’ Gox ameo O dentith doanpad ot 6xa F3

1110 daonertdcgs e e ot 480 PR LLI00N

S w0 B e graamms? Lo comands wes v b sl mecdc dvie.

s
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda

Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare I’invio della domanda, sara
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attivera la
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

Comanda @ mp Wa (ometarente

[JEstremi della demanda

Mecficaro demandy Mestva monzione
B2 JATH-ASA 28253 Shanls 224051 G incraie 31 ARO/eter o Wt e
Cograme Home Data & naveta Codee fecale
(€9 IDRENZO 13092013 OKINZIVIR T BS0-
Albo/Clerca Telurwe Tuata croansw
Avc CTU Tebursie Ordnan - Roma 03060221118
e orevandy
Complata

© Categorie e specializzazioni

Calogoria Specialzzasions Toto Asiond
ACUSTICA E RUMORCSITR ADUSTXA € RUMCRCHTY -

Viscalaza mazgar irformarons -

O Som praat= dot madvta @ fma

ANIEWOF L2000 E20rmne SEdt (8 S04 150050 n0ne 659270 (80 P23 ruere 00513 1 Fle pdt 9 2@ genvrnan w3re Se g feemtcd,

CAILS 1OMS Advarnd LlecTon, Hpn 2.:0s Pud 055008 20000 By QFVGA% “05 $ A 2 LMunaut 2eaealts Mcrsom Wiord CrenD¥se Wree samy iz e ¢ 20d e mwmapng, 0P
fegowaaun Vs pim)

# Firma digitale del'a dormanda

1. Sava il POF detia domanda clizcando sel seguente collegamento
& Srarod POF b C:

2. Firma gigitalmente il PDF

3. Clicea il pulsante sottostante e scleziona if documanto POF famate
Fde COF ermta
Nessun file selenonato St @

Cliccando su “scarica PDF da firmare” ¢ possibile salvare in locale il PDF della domanda.

Cliccando su “scegli file” € possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto “invia la domanda” il sistema attiva la scheda di conferma.
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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Segue schermata con la richiesta di conferma:

InseEnd wer poemet

AR 10 G3 A

A conferma avvenuta il sistema torna al menu principale.
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2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato puo effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili 1 seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.
Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Abo/Elrca

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE

£ Ricerca domande compilate

Abe/Eler<a Cata orerione OA Duta crearoawe A

Scegh. . Clrvtasss [ <] Corataisa &

o

Cliccando su “Ricerca” il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema.
Cliccando su “Azzera campi” il sistema ripulisce i filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema ¢ possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione

Descrizione

©J Dettaglio domanda l

Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

[Z: [ Termina compilazione domanda ]

Permette di terminare la compilazione della domanda se il
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

& [ Firma digitalmente [a domanda ]

Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto
la compilazione prima della firma.

B [ Pagamento telematico del bollo ]

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo
(la funzione ¢ disponibile dopo la firma della domanda).
Attenzione la funzione é disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

~ [Im}ia la domanda ]

Permette di attivare la procedura per I’invio della domanda
Attenzione la funzione ¢ disponibile dopo la firma digitale
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di
essere gia iscritti al registro cartaceo. Altrimenti é
disponibile dopo il pagamento del bollo.

5] { Cancella domanda ]

Permette di cancellare la domanda.

(+] [Integrazione domanda:

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante
la valutazione della domanda; permette ai candidati di
integrare la documentazione della domanda.

(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

e [ Pagamento tassa governativa ]

-

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa
di concessione governativa (la funzione ¢ disponibile dopo
I’accoglimento della domanda, anche parziale).

Attenzione la funzione ¢é disponibile solo per i candidati
che hanno dichiarato di non essere gia iscritti al registro
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA

Cliccando su “Dettaglio domanda”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande,
I’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda.

Dettaglio domanda

DO stremi dalla demanda

emtreame damands ove morzime 1 scrizione Dtaisenzere
RUGTThtde-A RS L8I-2 HOT U S0 e Gk nentt ad o’eentu taibaes Lrarrad 0773272723

Cogrens New Dts ot wnri’n Catber ncow
DY KOIXOC oIDI/1585 XOAXAOO0X

Lnvrencn rhexe D s crovrno
(o1 1) Iordalecmyrs -oma 07/00/2 2305

S0 Sormores

BACLO Y averinia unzs sbutioe

W Categorie e specia'mzaricn

Categorta Sowciairzarions (2T Aricnl
PREANZONE £2 CDENN SLLUR O FEEVESZIONE ED INLEXNT S LALRG Aceta @

Vanaszzn wazparndoanazon -

Il pannello “Maggiori informazioni” pud essere aperto per consultare dati ancora piu specifici quali
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, Iiter degli stati di lavorazione attraversati
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.

Albi ed Elenchi — Manuale Utente Candidato
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 33



Ministore ot Cowstivia

.%»M Mﬂw ?MM, Aot Porsonabs o dos ymxo

Diroriona Gonorabs prov 6 Sistoms Snformativi Mostomaliccols

Visuzizza maggior Intomazionl e e
& Allegati
Tipalogla allegato tome file Data vpload Dimensione Scarica
Certificato di residenza nella circosariniene del tnbunale downioad_fimats _PADES.pdf 29/11/2021 1152 21KB &
Copia del dacumento di icentitd cownioad _tmate PADES pdt 29/11/2021 1152 21K8 &
=" Udienze relative alla domanda
Udienzadel 23/1172021 v
&3 Ricorsi
Data presentaziona Esita Data esito Rzlonl
297112C21 Accelo parzialmente 29/1172021 @
&= Iter della domanda
29/11/20211152 Compilata
29/1172€2111.52 Firmata
29/11/20211153 fwata
2971120211157 In wtruttona
2911720211157 inlavorazione
2971172021 1157 Pronta por udienzs
25/117202111:58 Udienza assegnata
2971172021 1153 Udienra sualta
29/112001 2 Accolta parziaimente
297112C211208 fsenzione awenuta

L’icona ® permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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L Rkorso -
Duta prwvewrkarone otz d¥ppalic
14/07/2021 Conte AR » Putn2a
totivazon: el ricorso
fifo

Catedonm @ soaializzazon o 284110 G’ (Lorse
£ MESTRAZCHIMASRL IO I
U TECTA DIREGISTRAZIONE

. Ieformazioni kegalz rappresentante

c:La Esito del ricorso

£3t0 Dazaesitd

~

Nel caso in cui si sia effettuato I’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID,

si presentera invece la seguente schermata, da dove € possibile scaricare la domanda (in questo caso
non firmata perché inviata tramite SPID).

& Syagmmloen
& Rllegati
Tpologls aNegets Mo file Data upload Dirngraions Saarics
Cortficato d ressdoraa el Dreesonione ol tribunsle domdoad pdf 020220045 6k3 &
Copia Bl doxumenso & ider bt dowrioad pat 17/0672022 00 46 6x3 X

£3 Rter della domanda

27/067202209 06 Complata

23067202203 00 nixta
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2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle

domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

O Estremi della domanda
Kestteatno domanda Nutrea srinone
d212892a-51¢7-4030-8 10b~aL0d 34222909 Si
Cogrome Nome
peetiviey 20000
Rbo/Benco Trduside
AboCTU Tatuna'e Qedinasio = Roma
Stato domanda
Femata

B2 Profilo professionale
Frefile profrasiona’a
Perito esporto Camera d Commercio

W Categorie e specializzazioni

Categorla Specializzazions
ACRCNAUTICA APPARCCCHATURE Ot CORDO

Visualizza maggior Informazioni

©Q Foril gagamento gof ok of pata 3 consutane 1 gkl y deponddo a questo link

Cata & nascita Codice fiszale
00/00/0000 200000U0OX0X000N
Cuta creazione
10/082021 12:33
Lsite

Come prevrsto dat provaesdmenty de! Cirettone deft Aesuns defin Entrat del 19 02201% dirtesa ton F Capr Brpartmenta deila ha:u‘eil\tﬂ‘na. alart. 2.4 "In fedran asd £ ammesso

nmgersa delia Marea d Boto Digrate®

. A A A B ST Pl -

£3 Pagamento telematico del bollo

1. salva Iimpronta (hash) della domanda
Umororta Dush! delia domanda
@awmsecwem‘ommw.\fmmmm.

2. effettuail pagamento telematico del bollo

3. Clicca il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento

Ficewuta Telormatwea (1)

Nessun hie seezionato SCECU FIE c

0

WGITTPC
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Selezionare il contenuto del campo “Impronta (hash) della domanda” e utilizzarlo per il pagamento
del bollo telematico.

by

Cliccando su “scegli file” ¢ possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la
ricevuta del pagamento.

Cliccando sul tasto “Carica la ricevuta” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il
sistema salva la ricevuta.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di
non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.8 [INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

Cliccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

[J Estremi della domanda

Mendgave domenda e
G394 1A LO24 LiR)-06( 3. I SHT1208) L
Cogrme o Craanny Comee fos's
30000000 0000 DODCA000 XXOCOODODIXTOCK
#2oMlerce Teburele Caavenane
Aoy Trbunae OrSnario - Foma DUT2/222 1188
Suate doranca Termwne SR pe¢ whegTancng
2 otcgrare per wienca W0R22

® Categorie e specializzazioni

Categoria Speciafrzasions Eore
3000} FOUNATRT £D ACOUEDOTTI Fon arcoka
Vruakzzd magpion aamazont v

© Integrazione della domanda per udienza

Ietpprancre 1 carkare (]

Newaun fie selecone s WELLNL

=>

Elenco aliegati cancati

Dherdra Tipologla slegats Nome e Deerans.ong Sarica

o <: Mtganore uberza oo puf 88 & c

< > B

Cliccando su “Carica Allegati” & possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file
PDF con le integrazioni richieste.

Si possono caricare uno o piu allegati per I’integrazione.

Dopo aver selezionato o piu allegati & possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati
Selezionati”.

Cliccando sull’icona del download ¢ possibile visualizzare il documento allegato.

Cliccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma
salva i dati nel sistema.

Cliccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA

Cliccando su “Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa governativa

DI Esemi della domanca
MRS SV Tn ey e T
1ran§h 24O TR Bl E]
Cograne hare Caad et Covie ‘i s
o [T WL ALY AR HCI NS
Gew Dwene Wihanain REEETE TENE
avetm Pwae Detvars WML
s drandy Teerving JOTO J4T gALATENE S Uhnin
E TR 1Rt
W Categori2 e specializzazioni
g Somimezsetone tee
AVDERTE € TERITONC Laste wxada
AVOTRILE Mo CEOusA NN
EMDINTLC TLRATIAT DFIM IO MELD o mcchia

VALALZIE Tagpe P omanyay

O §razanett o oy onny A5 K050 Nk rn Bk 0SNG « Rk A3 Fmeina) St g NV Bt e AT B e o S0 T g e as
et B e et e vz P B Jod TF_tadap AN BB A Y W CF B Gt

ESFagamentn tassa governativa

1. Genera awiso con PeguPA ¢ scaria | PCF m
2. Effettuail paganento gresse PSP

3. Qicca | pulsanta per venfzam lo stato del pagamants WA SIIO ML
2% g

| ey

Cliccando su “Genera avviso” e confermando il messaggio che comparira in pop-up, viene aperta una
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato I’avviso di pagamento in pdf
per I'utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

B B e R R A PR R

-Conferma generazione avviso di pagamento /.

S ADNALNA POUIDONE AeD TS 0N PAZ0OH £ 1l FAZATENS U3 LKA @ CLACASING
FOLImNING Se1 $eu7C Civaler procecere?

Sparira quindi il pulsante “Genera avviso” e comparira il pulsante “Scarica avviso generato”,
cliccando sul quale I’utente puo scaricare I’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta
che ne ha necessita.
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EPegamento tessa governatva

1. Genera aw se cen PagoPA ¢ scara § PCF m

2 tifetan ¥ papamenta presso P3P
3. Qleca® pubsante per verificare b stato def papatento

woinma

Cliccando sul tasto “Verifica stato pagamento” il sistema verifichera, previa conferma del messaggio
che comparira in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di concessione governativa consultando
i sistemi di pagamento telematico di PagoPA.

?maaﬁn AR ucnws-mtm e A ‘ummuaﬁ

; Confennavenﬁcastzm;aagamem G A 3

Seil pagamente risulzerd etfenual, J2 domarda avanze-d alie stato Tassa pagatai Seisicuro ¢
\oer procecere?

Se i sistemi di pagamento telematico di PagoPA comunicheranno che il pagamento ¢ stato effettuato,
la domanda passera automaticamente allo stato “Tassa pagata” e I’utente ritornera nella dashboard
contenente I’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subird modifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

U pagamen:s hAid tivsd 4 ConCesaione poue tanid Al off 71010 10 $116 dels 00 ¢a & st 0 2gginiata

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sara
possibile che I’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante.
Quando il sistema aggiomnera lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzera
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione: la funzionalita ¢ disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente”
nelle quali il candidato ha dichiarato di non essere gia iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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2.10 MENU ISCRIZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato pud visualizzare I’elenco delle iscrizioni distinto per
tipologia di albo.

e { Mnistero della Glustizia

Poruay e Shat @ Procl’: w1 d0 2

Gestlone Albi, elenchi CTU e altri ausiliarl
Previsong & tu alfart. 16 nores ¢! Docroto Legee 10 ottobre 2012, n 179 (ome teovertits ¢on Nodfizanon dala Lepye 17 dhembre 2092 A 221

Selezionando il menu “Iscrizioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle
iscrizioni.

Cliccando sull’icona @ posta accanto alla singola iscrizione & possibile visualizzarne gli estremi
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione”).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Dataiscrizione Statoiscriziona Azioni
Alko Perti Tribunale Orénar'a - Rema 261172021 Iscrizione atova ® @ @
Albo CTU Triburale Crénar's - Roma 21/04/2022 Iscrizione atuva ® Q@ ©

Cliccando su @ si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. E possibile chiedere la
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie ¢ specializzazioni saranno
preselezionate e non modificabili.

* Dato obak gxtonD
@ Richiesta sospensione iscrizione

Sonpereiane &l ') Socparsone A ()

CEMPARVG = SRAYLAL

n

Categrnie @ spacalazanon pes né 5 nehveds 1 sopersons
L AP PUBEUIC EFRYATY
¥iRPPATI PUBELICE PRIVATE
£ COSTRUZIDI CNY
0 EGUDIA PRIVETA
1 URBANISTICA
£1 PANICANONE URBMISTICA

Note
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Cliccando invece su @ si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
E possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o
piu categorie/specializzazioni.

* Dsta oltdgatorg

Vi

‘@ Richiesta cancellazione iscrizione
Ao Cancedlaaione [')
' Seegl.. . v

Cuegimie # sperialarazion per e s nigvwede by aainoslzone {7

0 Totte b categone e special zzaons

(C Assiurazion
17} ASSTURAZION AUTOI OBILISTICRE
) ASSCURAZION DANT

Notz

WDIETRO

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sara pit possibile presentarne
altre finché non saranno evase da parte degli uffici.

Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione”).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE

La schermata mostra gli estremi dell’iscrizione selezionata.
Cliccando su “Maggiori informazioni” & possibile aprire una sezione contenente i dettagli su
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione

selezionata.
r_-;':;@lstero della Glustizia

Peércors? chian a precisi: un huo Critta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsione di cul alfart. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, 0 179 come convertito con modificazioni datla Legze 17 dicembre 2012, 0 221

Dettaglio Iscrizione

[J Estremi Iscrizione

Nemnatro Codice frscale Data dinascta
Emal PEQ Email PEC
Tipologia albo Tritua'e Numerg Iscrizione Data scrizione
Ao Perit Tibuna'e Ordrario - Roma 3 ]
State senzione
tserizione attiva
Categoria attiva Specializzarions
CRAFOLOGIA FORENSE FINMA GRAFOMETRICA
FORTI NAVIE KAVIGAZIONT COSTRUZION! NAVAL

Visualizza maggicri informaziont @ v

WIDETRO

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti sull’iscrizione, siano stati presentati uno o piu ricorsi,
nella schermata € presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come

illustrato nella seguente figura.
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&z Ricorsi
Data presentazione Esito Data esito Azioni
01022021 @
01/05/2020 Accoita 01/85/2021 @

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al
ricorso.

Dataprazertzzione Certed¥ippeils

1&f07/2001 Certadtppeln - Poterza

Mctvanori del nsorso

Categorie € speqiaizzaron; ogr=tto del nicorsn
27 RECISTRAZIONT FAACNLTICHE
I TECNICA CIRCTISTRAZIONT

Icformazoni legale rappresinianta

IS Esitodelricorso

Este Dataesito

Matvazons esta

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare € possibile
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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@ Saspensioni

Sospensione dal 03/10/2€2¢C al 057107220

Sospensione dal  03/10/2020 Sospensione al  05/10/2020 Motivo sospensione Sospensione d'uffco

Categorie e specializzazioni sospese

I ASSICURAZION
i ASSICURAZION! AUTONM OEILISTICHE
Y1 ASSICURAZION DANNI

Tipologia allegato Nome file

Data upload Dimensione Scarica
Verbate di sospensione -domardsfrmata pdf 04/10/2020 08:59 €0K3 &
@ Categorie e specializzazioni cancellate
Categoria Specializzazione Data Canceltazione Mothvo Cancellazicne
ENERGIA ELETTRICA ELETTROCHMICA 1071222020 13:25 Cancellazione d'ufficio
INFORNATICA INGEGNERIA GESTIONALE 10/12/2020 13:30 Pensioramerto
=" Udienze disciplinari

Udienza disciplinare dol 16/07/2021

Data udienra 1670772021

Esito udienza Awertmmento

Tipologla aflegata Noma file Data upload Dimensione Searlea
Vernals udierza dizciplinare OAASP_Toz_1C-2017_(on]_sgrecpdf 16/07/20211S58 140 &
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=" Udienze disciplinari

Udienza disciplinare del 10/12/2020

Data udienza 107122020
Esito udienza Cancelaznone

Categorie e specializzazioni oggetto dell'udienza
{7 FSSICURAZICNI

i1 ASSICURAZ ONI ALTCRMOBILIST.CHE

{7 ASSICURAZIONI DANN!

Tipologla allegato Nome file

Verbale ¢i zospensione cdomandafirmata.pdf

Data upload Dimensione Scarca

0%/10/202002:59 E0KB

I

E infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione ¢/o di cancellazione
dell’iscrizione, consultare anche queste informazioni.

@ Richieste sospensione iscrizione

Richiesta sospensione dat 1471672023 &l 20/10/2023

Sospansionedal 14/10/2G23 Sospensiona al 2071072023
Cotegrme » spectabzzannt pes (Ui & s1ata nchiesta b sospensions
i AZRUNAUTICA
O APPRRECCHIATURE DI BORDD
¥e COSTRUZION! AEROSORTUALE
L ARIRESILOSME BALSTIR
L BAUSTICN
Note

RICHILSTA SOGPENTIONE PLR SOPRACGIUN INMZL G FROFESSICHAL

Visaahizza MAggiGs ol Inazsan

© Richiesta cancellaziona iscrizione
Matrea Cangeltazone
Molw personali
(.nu-pve e spesialzzanan per tu sinchivde la cancelazane 7
£, ASLURAZION
1o ASSILURAION AJTOAORA IS0
L ASSITURAZIONI DARN
L

ROTZRCHIESTA CANCELLAZICKE 1SCR2IONE
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato pud visualizzare I’elenco ed il dettaglio delle
comunicazioni inviate dal tribunale.

r=z{ Ministero della Glustizio

Percors chaan @ precuss wn e drivto

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausiliari
previsions t cuiall'art 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, 0 179 come convertto ton modcanon da'la Legge 17 decembre 2012, 1221

Selezionando il menu “Comunicazioni” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

oz Ministero della Glustizia

Purcorsi chuat @ poorss un fuo dndo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsione di cui ailart. 16 norves del Decreto Legze 18 onobre 2C12, n 179 come comentito can modeicanons dalla Legge 17 dcembre 2012,0 229

Elenco Comunicazioni

(1170772022 16.34) Assegnazione data ideaza -

(2670722022 16:14] Assegnazione data udionza v

Cliccando sulla comunicazione € possibile visualizzare il dettaglio.

m;»;( glnlstero della Glustlzla
Percorsi chiar @ procis!: un tue dirftto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsione dh cui allart. 16 nonies del Decreto Legge 18 ottobre 2012, 0 179 tame convertito con moddicazion: dafla Legge 17 doembre 2012,n 221

Elenco Comunicazioni

[11/07/2022 16:34] Assegnazione data udbenza e ] %

Gentile candidata/a,

Ie comunchirmo che ( domanda volta ac ottencre lscrnizione all'a'bo/elenco "Albo CTU™ neite soguents categune/spedializzaziont
o AMEIENTE E TERRTICRIO - DINAMCA COSTIERA
vorrd esaminata in data 12/07/2022

Cord:ah saluty,
Tribunale Ordnano - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni pud visualizzare e/o
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua
dell’applicazione.

= Ministero della Glustzio
Poenirs! EARYT @ BOCRC un D S0

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Ao mvzre dof 4l 000/2016 « art DO-bes 1 DO/2015, conv in L0020

Selezionando il menu “Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”,
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali

Cliccando “Modifica dati personali” & possibile visualizzare ¢/o modificare i dati della registrazione.

== { Ministero detla Glustizia
Porer sl erXa @ pascl i 86 Grato

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausitiari

Prouitione & e sl wt. 16 nanes dol Dacwts Ligae 18 altaber 2012, n 179 come conueriria ron riaddcantes dalla Lagsy 17 Scemates IR, 1229

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:
m@lmevo della Clustizia
A Caa ) T 3 (aont Lt B (RO

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausiliad

Ade mise N Al OO0/ 2074 « art 0D i AL DOV20 15 coom i3 1 COO2TN S

Modifica dati anagrafici

LR e
Dau anagrafic

Huma ') taproma ()
AXII XY nxOxx
Cute D2 ¢z ) el
RO RN AKX c Stoga. .
Niserre & A ts e Friamen o wAta 'l Toswate 9 mIERLI)
RO . ORI . AN
Srabemise A ot e
il |
Rezidenza
Ncees £ ipacanraly Promoin & avasewal Cotrmmareudenzia
LER Y v 2O v XY eetiv -

D et L e L B i et A s TR

e
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(oo 25000 1 s da 2y 7

rorizen d reyrena )

00000 XN OTNX
Domictio professionate
n i et ¢ = zowe ')
XXX . KARKO v

FIOR2A B3I S0Pt e 1

fastas tING RS

Racapiti

Otz derrncr ey 3 - 8210 Verm) swmranca caarfoms -V
DEROR R | AR

Boranmo efesce )
OO KOS

Cliccando su “Salva” ¢ possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua

Cliccando “Cambia lingua” ¢ possibile impostare la lingua di sistema.

m@m‘m deba Glustizio

Pocis ot s s an 10 Fa

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausiliar]

Drvakrse  0d W4T 1S s del Docrme Lz Y0 cctnior 2012, 4 19 Cwre e B O wrasd it A Sua i agge 1) & ewert X2 m il

Dopo aver cliccato “Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove & possibile selezionando
dall’elenco impostare la lingua.

Cliccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

= @islelo della Giustizia

ParcnT ol 8 gt o ln e

Gestione AId, elenchi CTU e altri ausiliar

Proveeno & tua it 4 rores def Decstta Logge Y axssirn 2012, 4 179 s comirbe con modii amrn 53 Laggs 17 sharabnd 3002, w221

Cambio lingua

Uz otthere
Selezona bagua

tosa

C Mt ime i guiia
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2.13.3 Gestione CV

Cliccando “Gestione CV” ¢ possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

Lo istero dello Glustiria

S W A ¢ PO W G R

Gestlone Albl, elenchi CTU e aitrd ausiliart

Privisare S as of w96 o s G Doocto Logy W siee 2011 » 199 1508 mriey Con roufamen, fef 4 Lege 17 Gxertew 3000 231

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove ¢ possibile accedere alle
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.

Tutto il wizard del CV ¢ navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di studio/Ordini professionali

Lo step consentira di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o piu titoli di studio
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” ¢ gli ordini professionali a cui si
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovra selezionare il
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartencre a nessun
ordine.

Gestione curriculum vitae

1. Titoli di studic/Ordini professionali > . {ossiformanene + 3 Cetiicazion: > 4, Competense. ?
5. Esperfenzelaverative > € Brevetti/Pubblcaziont > 7 Altreinformasioni

Titeli di stutio conseguiti

[Ihevsuntecio s s
o <=

Crdini professionali

0 Nrscun ocne protmscnve

- T <

2.13.3.1.1 Aggiungi titolo

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprira una finestra in cui andranno inseriti:

e Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra
Materia: campo di testo libero dove indicare I’oggetto dello studio
Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio
di diploma, laurea o diploma universitario
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Nome corso di laurea: campo di testo libero

Scuola/universita (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si &
conseguito il titolo

Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi
dell’anno

Anno (*): indicare I’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box
contenente gli anni

Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di
studio di diploma superiore o universitario

Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o
universitario

Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

) * Data obbligatorio
Tipolegia ttolo di studico {*) Materia
Scegli- v
Titolo G studio
Name corso Lusrea Scuolafuniversita (*)
Mese Arpo () Votazione Lode
Scegii.. v Scegli v c

Note (nume-o ¢ cararted massimo: 500}

~

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionale

Cliccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprira una finestra in cui si andranno
inseriti:

Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i
valori degli ordini professionali

Luogo di iscrizione: campo di testo libero

Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale

Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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e prresyonie

2.13.3.1.3 Riepilogo

Titoli di studio conseguiti

Tipologia titolo di studia Scuola/universitd Conseguito Titolo di studia Azoni

Laurea Triennale Sapienza - Universitd di Ruma 07/2001 LOS Lauree i Ficsofia @ [ 0

Ordini professicnali

Ordine professionale Data isaizione Luogo Iscrizione Numero iscrizione Azioni

Ordine biolog 01/05/2022 ROMA 123 @z @

AGGIUNG! ORDIAE PROFESSIONALE

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio

Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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Tooiog » v & woan (4 Matron

LarcaTricrnok owfa
Tadadistues

LO% Lacirer in Féosrt
Faorne o Lt Seankvunerata (7}

Witeren flonofa Swomza » Unwersed & Rma
Mo Amal) vatvore Lose

Lgte 2001 w =
Rote oy i Laratten masyero 004

Lol

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio

Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

¥ Modifica titola di studio ¢+
* Dato ottigatoria

Tipologia titolo & shcio ) Matoria

Soogti. - Hlowofia
Tach @ st
i -
Nome oo larna Seuntaiunzrstd 1)
Nese Aora ) Vouzzione 1nde

Scrgle - cegh v 110 ]

Nete [numnes & caremed masama. 500)

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del titolo di studio selezionato
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GCONFERMA }

cE

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

Cliccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presentera una finestra modale con 1
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Orre professionae ')
ORDINE AVVOCATI E PROCURATOR! LECALL v
Lo marzione
ROMA
Cera serizicne Horep srzens

01/06/2022

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’ordine professionale selezionato
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2.13.3.2 Corsi/Formazione
Lo step consentira di indicare I’aver frequentato uno o piu corsi di formazione, inserendo uno o piu

corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum vitae

1. Titoh ¢ studio/Qrdini professionali > 2. Corsi/Formazione > 2. Certificazioni > 4. Competenze >
5. Esperienze lavorative > €. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

D Kessun orsw ¢ formanone

€ INDICTRO

2.13.3.2.1 Aggiungi corso

Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:
e Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
e Argomento: campo di testo libero
e Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con I’anno di fine frequenza del corso selezionabile
da una combo box
Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giomi del corso
Note: campo di testo libero

Note frumaro ¢ carattert massimce. 500)
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2.13.3.2.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1. Titoli distudic/Ordini professionali > 2. Corsi/Formazione > 2. Certificazioni> 4. Competenzed
5. Esperienze lavorative > ©. Brevetti/Pubblicazioni > 7. Altre informazioni

Corsi di formazione

Nome Bano Brgomantn Ourata in gloenl

Muogo OB on tandament  Mongo DB 4

=>4
R
=>

CWDATRO SEraenus >, ¢

2.13.3.2.3 Dettaglio corso

Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

o fordarert & Mangs 06
Amary Cwrida i ghare
>3 .

Bk hares 3 Gt mremsora K00

P fontieety
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2.13.3.2.4 Modifica corso

Cliccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

frdhrvert: b Mong DB

Al Cunta i gorn
= - .

Aepr nmers Ot rumies 500 'L"
pram K narner s

4

3

4
. l

SRRV VA ¢ EOYERL RO GRS TR - W SR

2.13.3.2.5 Elimina corso

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del corso di formazione selezionato

efiminazione’

BT ey S

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentira di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o piu certificazioni
dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi certificazione”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestlone curriculum vitae

1 Tro'distudo/Qedini prafessional > & Lorsifformaziane > . Certificazionl > & Lompetenze »
Z. Esperienze lyorative > 6. BroveltdPubblicazoni > 2. &lve mfermazion

Certificazions
DM svuns e 0 o
e <=
Y e Sonmie X
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256
caratteri
Data rilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
Data scadenza: selezionabile mediante calendario
Note: campo di testo libero.

s

0w i pwte

E Fame Y

e
w
b
4 Cerdan ! Cote siadens ¥

Mode s wre & caarinn Sanwons WA

2.13.3.3.2 Riepilogo

Una volta inseriti tali dati sara possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista

Gestlone curriculum vitae

1 Tt o studofrdoi pofeasonat, > 2 Lorsifformangne 3. Certificazion) » 4 Coimpetanze >

%2 Fuporenze Decnatye > € BrowePubbiicapon 3 3 Atre pionmasion
Cectficanon
L L Cals Aaecit Owrs vkt
Varpld g 8 e woLnR 1GoAa {0} 5 6
e =3
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

sy 08 o F‘
P

Cwsamveri D s rrws T
Feun Py

P o gret Ao A Seven XIY

Treges oAk o e

2.13.3.3.4 Modifica certificazione

Cliccando sull’icona di modifica della certificazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

Lap

Y YA 2 A
]

ooms O avp
Ortarimsce () Lotascmmnn
N -] P o ¢

s rvene & crton Pasers UTY

g s e B e e

[ —

T —

2.13.3.3.5 Elimina certificazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler canceliare felemento selezionato?
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette ’inserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco € possibile I’inserimento di una nuova
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

-

Titzli ¢ studin/Orciint professional »
. Espenienze lavarative >

o

Competenze digitali
T Nossna competoars

“ra

Competenze inguistiche

O Nemsina wompetenza

Altre competenze

DIRsssna tompetenty

s

- MO

2. Cersi/Formazione >
L. Brevetl/Pubblicaziont >

3. Certficazioni »
7. Alreinformaieny

4. Competenze >

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale

Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprird un pop up con le competenze digitali
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abilitera la rispettiva combo
per permettere ’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria
competenza non sia presente tra quelle proposte, ¢ possibile inserime una selezionando la voce
“Altro” tramite il check; si abilitera cosi la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica

La lingua potra essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovra obbligatoriamente indicare
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando I’opzione madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggiungi altra competenza

Da una combo box con possibilita di auto completamento si puo selezionare una competenza, Qualora
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro”
nella combo box; il sistema abilitera I’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente.
Nel caso si volessero inserire pit competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno msente all mtemo dell’ arca di testo, separate da virgola
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2.13.3.4.4 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle competenze sara possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite
icone presenti sulla lista
Gestlone curriculum vitae
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale

Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza digitale selezionata

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica

Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

t;‘
e s bl

o iremiy [T,
‘ [ - e

2 Camornenes g scréa (% {orcetms wm A wints ] 3
i L] - < - ¥
< I R b
-\»J ; o
- ~f
3

i o
e S e e £

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della competenza linguistica

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’altra competenza selezionata
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2.13.3.5 Esperienze lavorative

Lo step permettera I’inserimento delle esperienzce lavorative inserendo una o pit esperienze dopo aver
cliccato sul pulsante “Aggiungi esperienza”. In alternativa si dovra selezionare il relativo check box
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestlone curriculum vitae

! IRglidistuso/Orcni professionali > 2 Corsifformuzicre > 3. Certficezeni 4 Competenze >
S. Esperienze lavorative > . Brevest/Fubblicazen: 3 7 Blueicformazerd

Esperienze livorative

M0 esper e lavirating

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa

Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:
e Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
Mese di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
Anno di inizio attivita (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
Mese di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco dei mesi
e Anno di fine attivita, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attivita attuale e selezionabile
dall’elenco degli anni.
e Check box per indicare se attualmente si ricopre 1’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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2.13.3.5.2 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1 Titohi g studa/Ordind professenat v 2. CoesfFormazone »
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2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presentera una finestra modale con i
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

RS OTRS

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
dell’esperienza lavorativa selezionata
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2.13.3.6 Brevetti/pubblicazioni

Lo step consentira di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto” e “Aggiungi pubblicazione”.
In alternativa si dovra selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vitae

Titeli g stutio/Ordhm erofessonal > 2. Corsifformazce > 2 Certifeazeni > 4 Competenze »
. Esperenzzlaverative > 6. Brevetti/Pubblicazionl > 7. Altre informazionl
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprira una finestra pop up in cui inserire
le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

1 3

Tibolo beewrttc ()

2.13.3.6.2 Aggiungi pubblicazione

Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprira una finestra pop up in cui
inserire le informazioni:
e Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire
obbligatoriamente
e Anno (*), eventualmente da selezion

are dall

a lista de
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2.13.3.6.3 Riepilogo

Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sara possibile visualizzarle, modificarle ed
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae
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2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto

Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presentera

una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

[t comnvmeane 0

29017294

.

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione

Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presentera una finestra modale con i dati
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto

Cliccando sull’icona di modifica del brevetto si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

o v

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione

Cliccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presentera una finestra modale con i campi
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
del brevetto selezionato

- Conferma eliminazione -

] Se siuxo & wker cancellare Felemento sedezionale?
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione

Cliccando sull’icona di eliminazione si presentera un messaggio di avvertimento della cancellazione
della pubblicazione selezionata

e R aTeang PNt

i Conferma eliminazione

Sei sicuno di voler canceflare Felemento selezionats?
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2.13.3.7 Altre informazioni

Lo step permettera I’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

1. Inef distucioZOntini professionatl > 2. Corsi/Formazione ¥ 2 Certificazioni 3 4 Cotopetenze.
5 Esperienzelavoratve > 5. Brevett/Pubblicazeni» 7. Altre Informazioni

Patenti

Tipe & petente

UA DO OKR Cs 2t G0 D

Permesso di lavoro
£ 10 poassed Sl pomess 3 viro Tos perresso
Sengie.. -
R S

Cliccando sul tasto “salva” il sistema salvera le patenti selezionate tramite i check box e il permesso
di lavoro di cui si € in possesso.

Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato ’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto puo visualizzare [’elenco
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

r_—::@lsfero della Glustizia

Puorcorsi chisi @ procsk un luo dotto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alle mpsure cel AL 000/2014 - art. DO-tus d.L DO/20 15, toew. in L DOO/2015

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Selezionando il menu “Domande frequenti” si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista
delle FAQ.

—{ Ministero della Glustizia

Peccors! chiad @ peecisl: un o difiie

Gestione Albl, elenchi CTU e altri ausiliari
Afie msure ded d L 0002014 - art OC-biis 1. 0C/2015, comw. in L 00072015

Domande frequenti
1.{ome si alleganc i documenti? v
2. Come siiovia la damanda? v

Selezionando il menu “Manuale utente” sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla
navigazione e fruizione del portale.

E“_::‘ Ministero della Glustizia
Porcors: hiun e procse b o datto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alle sure dof d.L 00C/2014 - art. O0-bis di 00/201S, conv. m L 0002015

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
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2.17 FORM CONTATTI

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione.

L’accesso al form puo avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si ¢ effettuato I’accesso al
sistema, selezionando il link “Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito
link.

= inistero della Glustizia
Porcorsi €¥3n & procist: 1 tyd Shifta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

previsione & o allart. 16 nanies del Decreto | egze 18 oHobre 2012, n 479 came convertito con madificarioni defa legge 17 dicerbee 2012, 2 221

| © Barsruon

i AAVENT (R 1A e & [ Nl proce e alla lerizins e s34 getans, secnda modal1d telanatic b, deTaTio des consdert Bena e el et pressn it Yivianals sededa ante
previsto dafart, 15 navias del Dacreto Legpe M etcbe 20120, 175 covie tonserstn (oo mod firazowda'a L 17 écembre 2032 1 221,

| b padicolace & posshike:

i

t

l

!

1. presentane L 2omanca Ciicna o2 [ome e Seritte,
2. grovedare & pogamerdo € 3t dints £ Atre samue 2 uaisicstialo,

3, orecentars [ BEIMANGS € RO ICAE, SN ST R 1Er LT, sonza Sun pagamentd 2urchE nel armng & e 31 edmend 7 Xt 16 novies o' LRLIRE IO CLGSE Y ettole 2014 0 109
e roove it ceosmaifrarion dalal 17 doemirs 20120 201

| torhiccon iz aneslazionc d2lia ez nane ovsirs mocd carh 52 Sentto PUAD,

i

5 e niTErG o geatine eV TRl proca Sow Tl Cigiveat
! 3 i
S

s SRZ

La Carta Nazionale dei Servizi 0 CNS € una smart cad o Lna thizvetta USB ¢ha
contene un “certificate cigtale” di autenicione personale, Wil por atecoa 3
setvizi ocling della Pubbfca Arneninistrazione,

Peraczedora esegu le seguent: cperzon:

«wserisc la CNS nellettore drsmart card o porta USS;

= premid pulsante Accedi, b verranno elencati tutt certif gan diidentifazions
personale present sul zomputer ¢ neka CNS;

- selaziona d certificate ci autentcazone contenuts retla NS ¢ premi J pulsanta
ok > g

~nsenso cod ce PN Celta (%, fornito datiAmministrazone emittente

© Mristaco dela gustiza

Una volta compilato il form, cliccare su “Invia” per inoltrare la richiesta.
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